Na temelju Clanka 72. Statuta Osnovne kole ,Ljudevit Gaj

H

sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica Osnovne 3kole ,Ljudevit Gaj“ Krapina donosi

Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Osnovne 3kole ,Ljudevit Gaj“ Krapina.

PROCEDURU STJECANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

Izrazi koji se koriste u ovoj proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Osnovne $kole ,Ljudevit Gaj

1.

H

Krapina odreduje se kako slijedi:

Krapina, a u vezi s clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o

DIJAGRAM TUEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Kupnja, prodaja ili
zamjena nekretnina

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke ili pokretanje postupka po
sluZzbenoj duZnosti radi realizacije plana

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 8 dana ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

Odluka o stjecanju i
raspolaganju nekretnina

Pribavljanje podataka o trZiSnoj vrijednosti
nekretnine provodi se sukladno vazeéim
propisima.

Trzisna vrijednost nekretnine utvrduje se
putem stalnih sudskih vjestaka ili stalnih
sudskih procjenitelja koji o istome izraduju
procjembeni elaborat

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka

Procjembeni elaborat

Donosenje Odluke o kupnji/prodaji
nekretnine po trZisnoj cijeni koju donosi
ravnatelj uz suglasnost Skolskog odbora ili
Skolski odbor, ovisno o tome prelazi li

utvrdena trZiSna vrijednost ogranicenje za
raspolaganje imovinom iz statuta

a) Ravnatelj
b) Skolski odbor

U roku od 15-20 dana od
zaprimanja zahtjeva stranke ili
pokretanje postupka
kupnje/prodaje po sluzbenoj
duZnosti

Odluka o kupnji/prodaji
nekretnine

Objava natjecaja u dnevnom ili tiednom
listu, na oglasnoj ploci i na sluzbenim web
stranicama Skole

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana od dana
stupanja na snagu Odluke o
kupnji/prodaji

Natjecaj za kupnju/prodaju
nekretnine




Zaprimanje ponuda u Tajnistvu

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

Rok je odreden u objavljenom
natjecaju ili 8-15 dana od dana
objave natjecaja

Upisnik o zaprimanju ponuda

Saziv povjerenstva za raspolaganje
imovinom, osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje obavjestava
predsjednika povjerenstva o potrebi
sazivanja sjednice

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana od isteka roka
za podno3senje ponuda

U nadleZnosti povjerenstva za
raspolaganje imovinom je utvrdivanje
broja zaprimljenih ponuda te njihova
pravovremenost i pravovaljanost.
Utvrduje se najpovoljnija ponuda; izraduje
se zapisnik o otvaranju ponuda; izraduje
se prijedlog Odluke; podnosi se prijedlog
ravnatelju

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o odabiru

Zapisnik o otvaranju ponuda
Prijedlog Odluke o odabiru
najpovaljnije ponude

Dono3enje Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude donosi

a) Ravnatelj

b) Skolski odbor

a) Ravnatelj
b) Skolski odbor

U roku od 8 do 15 dana od dana
podnosenja prijedloga Odluke

apr v

ravnatelju ili Skolskom odboru

Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude

RjeSavanje po Zalbi protiv Odluke o
odabiru, ako je Zalba podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude je
8 dana od primitka iste

Po konacnosti Odluke o odabiru zakljucuje
se Ugovor s odobrenim ponuditeljem —
kupoprodajni ugovor/ugovor o zamjeni
nekretnine

U slucaju obrocne otplate kupoprodajne
cijene, ugovor mora sadrzavati odredbu o
uknjizbi zaloZnog prava (hipoteke) za
neisplaceni dio kupoprodajne cijene,
ugovorene kamate i zatezne kamate za
kasnjenje u plac¢anju

Ravnatelj na temelju ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana od konacnosti
Odluke

Ugovor o kupoprodaji/zamjeni
nekretnine

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora:
a) Racunovodstvu
b) Zemlji$no-knjiznom odjelu
Opcinskog suda

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje




c) Poreznoj upravi
d) DrZavnoj geodetskoj upravi

DIJAGRAM TUEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Zakup nekretnina

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke ili pokretanje postupka po
sluZzbenoj duZnosti radi realizacije plana

Osoba koja provodi postupak
davanja u zakup

U roku od 8 dana ocjenjuje se
osnovanost zahtjeva

Odluka o stjecanju i
raspolaganju nekretnina

Pribavljanje podataka o trZi$noj vrijednosti
za zakup nekretnine

IstraZivanje trZista

Osoba koja provodi postupak
davanja u zakup

U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka

Donosenje Odluke o zakupu nekretnine po
trzisnoj cijeni koju donosi ravnatelj uz
suglasnost Skolskog odbora ili Skolski
odbor ovisno o tome prelazi li trisna
vrijednost ograniCenje za raspolaganje

imovinom propisano Statutom

a) Ravnatelj
b) Skolski odbor

U roku od 15-20 dana od
zaprimanja zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka po
sluzbenoj duznosti

Odluka o zakupu

Objava natjecaja

Osoba koja provodi postupak
davanja u zakup

U roku od 3 dana od stupanja
na snagu Odluke o zakupu

Natjecaj

Zaprimanje ponuda u Tajnistvu

Osoba koja provodi postupak
davanja u zakup

Rok je odreden u objavljenom
natjecaju ili 8-15 dana od
objave natjecaja

Upisnik o zaprimanju ponuda

Saziv povjerenstva za raspolaganije
imovinom, osoba koja provodi postupak
zakupa obavjeStava predsjednika
povjerenstva o potrebi sazivanja sjednice

Osoba koja provodi postupak
davanja u zakup

U roku od 3 dana od isteka roka
za podno3enje ponuda

U nadleZnosti povjerenstva za
raspolaganje imovinom je utvrdivanje
broja zaprimljenih ponuda te njihova
pravovremenost i pravovaljanost.
Utvrduje se najpovoljnija ponuda; izraduje
se zapisnik o otvaranju ponuda; izraduje
se prijedlog Odluke; podnosi se prijedlog
ravnatelju

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda izraduje se
prijedlog Odluke o odabiru

Zapisnik o otvaranju ponuda
Prijedlog Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

DonoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude donosi

a) Ravnatelj

b) Skolski odbor

a) Ravnatelj
b) Skolski odbor

U roku od 8 do 15 dana od dana
podnosenja prijedloga Odluke
ravnatelju ili Skolskom odboru

Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude




Rjesavanje po Zalbi protiv Odluke o
odabiru, ako je Zalba podnesena

Skolski odbor

Rok za Zalbu protiv Odluke o

odabiru najpovoljnije ponude je

8 dana od primitka iste

Po konacnosti Odluke o odabiru zakljucuje
se Ugovor

Ravnatelj na temelju ovlasti
Skolskog odbora

U roku od 8 dana od konacnosti

Odluke

Ugovor o zakupu

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora racunovodstvu i nadleZnim
tijelima

Osoba koja provodi postupak
kupnje ili prodaje

V.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos3enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci skole.

KLASA: 011-03/25-02/4

URBROJ: 2140-1-4-01-25-1

Krapina, 12.06.2025.
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