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Temeljem alanka 72. statuta Osnovne Skole,,Ljudevit Gaj" Krapina ravnateljica ikole donosi

Proceduru pra6enia i naplate prihoda i primitaka

alanak 1.

Ovim se akiom utvrduje obveza pojedinih sluibi Osnovne Skole,,Ljudevit Gaj" Krapina (u nastavku:

5kola) te propisuje procedura, odnosno naiin i rokovipraaenja i naplate prihoda i primitaka 5kole.

Prihodi koje Skola naplaauje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako ikola ugovori zakup prostora vrijednosti veCoj od 2.650,00 eura 8odisnje, s kLlpcem ugovara

instrument osiguranja plaaanla.

alanak 2.

Procedura iz ilanka 1. izvodi se po sljedeaem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaaije

odredeno:

He0
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1
-l J0sIava 000aIaKa xacunovo0slvu

potrebnih za izdavanje raiuna
Tajni6tvo Ugovor, nar!dibenica Tijekom godlne

2 kdavanje/izrada raauna Raaunovodstv

o

Ratun Tijekomgodine

3 oviera i potpis raiuna Ravnatelj Raiun 2danaod
izrade
raduna

4 slanje idarnog raiuna Tajniltvo Knjiga izlazne poite 2 dana nakon ovjere

5

unos podataKa u
sustav
(kCjiienje klaznih
racunaJ

Raiunovodstv

Knlrga tzlaznrh, rqcuna, Glavna
Knlrga

Unutarmjeseca
na kojise rafun
odnosi

7 Evidentiranje naplaienjh prihoda Radunovodstv

o

Kniisa itlaznih tacuna, Glavna'- knjiga
Tjedno

I
Praaenje naplate prihoda
(analitika)

Radunovodstv lzvadak oo ooslovnom
raaunu/bUgainitki izyjeitlai

uplatnrce

Tjedno

9 Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplafenih
ootralivania/Drihoda

Raiunovodstv
o

kvod otvorenih stavaka Irljeseano

10 Upozoravanje i izdavanje
opomena iopomena pred
tuibu

Raiunovodstv
o

0pomene i opomene pred

tuibu
Tijekom godine

Donoienje odluke a prisilnoj
naDlatiootraiivania

Ravnatelj Odluka o prlsilnoj naplati
potraiivania

Tijekom godine

11
ovrha'prisilna nap,ata
potraiivanja u skladu s

Ovrinim zakonom

Tajniltvo ovrlnipostupak kod
javnog

biljeinika

15 dana
nakon
dono!enja
0d uke

elanak 3.

Uvodi se redovitisustav opominjanja po osnovi prlhoda koje odredeni duznik ima prema

skoli. Tijekom narednih 30 dana Raiunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
elanak4.



Nakon 5to u roku od 30 dana nije naplaaen dug za koiije poslana opomena, raiunovodstvo o tome

obavjegtava ravnatelja koiidonosi Odluku o prisilnoj naplati potrarivanja te se pokreae ovrini
postupak kod javnog biljeinika.

Ovrinipostupak se pokreae za dugovanja uvisinive6ojod 1000,00 eura pojednom duinlku
(poslovnom partneru).

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljededem postupkui

elanak 5.

ova Procedura stupa na snagu danom donoienja iobjavit Ce se na mre:nim stranicama Skole

Red.

br.
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1

1

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duinika/prikupljanje
podataka o poslovnom
raiunu ili imovinskom stanju

Raaunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije

zastare
potraiiva
nia

2

Prikupljanje dokumentacile za

ovrinipostupak
Raaunovodstvo KnJ€OVO0Sr_VSna KanrCa

radunl/
obraaun

kamata/opome
nas

DOVratnicom

Prije zastare
potraiivanja

3
lzrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Tajni! r\dtrr prueulutsd zd

Opiinskom sudu ili
lavnOm
bilieiniku

l)llKasnlle 
ova

dana od
pokretanja
oostuoka

4
Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj ooiin(k5m (udu ili
javnom biljeiniku

' t2t
dana od pokretanja

postupka

5
Dostava prijedloga za ovrhu
opainskom sudu ili javnom
bilieiniku

Tajniltvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva (2)

dana od izrade
prijedloga

6

Dostava pravomoanih

rjelenla o ovrsi FlNl Raaunovodstvo Pravomodno rjesenje

Najkasnije dva (2)

dana od primitka

pravojnotn ih
nesen!a

AVN,dTEUICA

ike l)nrTrnea lu(ekl


